PASO A PASO

NIVELES DE PROVEEDORES ¢ QUE SON LOS BUZONES ?

Para registrar y ofrecer productos para los Minoristas.
Adecuado para compradores que actlan como Minoristas

Para registrar y ofrecer productos a los Mayoristas.
Adecuado para compradores que actuan como Mayoristas, Trades, Importadores,
Agentes, o similares.

Para registrar y ofrecer productos a Fabricantes que van transformar en productos
manufacturados. Podran ser mercancias, productos que componen la manufactura de
un producto. Ej : corddn de zapato,...

Adecuado para compradores que actuan como Fabricantes, Trades, Importadores,
Agentes y similares.

Son las compafias de transporte.

Son las compafiias que almacenan.

Son los proveedores de todas las maquinarias, utilizadas en la cadena de produccidon
Adecuado para compradores que actlan como Fabricantes y hacen alguno tipo de
servicio o producto en la cadena de produccion.

| Consumidor Final

Son personas, familias y hogares.

* Productos Quimicos

Son los proveedores de todos los Productos Quimicos, utilizados en la cadena de
produccion

Ej; abono, productos quimicos en general, y otros.

Adecuado para todas las empresas de la Cadena de produccion



PARA REGISTRAR PRODUCTOS - Vendedor

En Menu de Usuario

Seleccionar Registro de Productos

Seleccionar Afadir Producto

Seleccione el Nivel donde usted ofrecera el Producto.

Cuando ofrezca minorista y mayorista abrira para agregarlo en estados /
provincias.

Para los demas, no selecciona esta opcién; continua directamente con la
siguiente, que es el Pais.

Seleccione el Mercado donde ofrecera el Producto.

Seleccione el Grupo, Categoria y Subcategoria donde pertenece el
Producto.

Registrar el Producto

Poner la foto

& COMO HACER UN NUEVO REGISTRO DE UN PRODUCTO YA REGISTRADO ?

En Vender - Registro de Productos

Podra mirar la lista de productos que hay registrados, en éste caso podra elegir:

EN OPCIONES: Editar , Eliminar, Duplicar

Editar - cambiar las informaciones del producto

Eliminar — excluir el producto

Duplicar - poner el mismo producto en otro mercado, no es nhecesario
rellenar, aqui solamente es necesario pulsar en duplicar y escoger el
mercado.

EN MERCADO

En cambiar mercado, podra mover el producto para otro mercado sin gastos

EN NOMBRE DE LA COMPANIA

Podra cambiar el nombre de la empresa

EN ORIGEN DEL PRODUCTO

Podra cambiar la origen del producto

EN FOTO DEL PRODUCTO

Podra cambiar la foto del producto




PARA COMPRAR Y VENDER

Para Comprar:

- En la pagina inicial pulsar en (ACCESO DE USUARIOS)
- Entrar con el nombre de usuario, contrasena y codigo de seguridad.
- En Menu de Usuario, seleccionar: Comprar.

e Pulsar en Comprar.

» Seleccione un Mercado y un Producto Usando la Barra de Seleccionar
e Seleccione el tipo de proveedor

« Debera abrir la pagina de proveedores.

+ Cuando escoja un producto , seleccione una de las opciones:

- Cantidad en unidades 6
- Cantidad de contenedores 6
- Porcentaje del contenedor

Después de seleccionar una de las opciones pulse en Poner en Mesa de
Negociacion; debera hacerlo para cada producto.

« Después pulse en Ver Compra

« Usted podra ver los productos que estan en la Mesa de Negociacion.

« Pulsar en Editar si desea cambiar las cantidades y Eliminar si desea
desistir de la Negociacion.

« Pulsar en Comprar para hacer la Negociacion.

+ Siestd comprando de dos proveedores diferentes, tendrd que enviar una
propuesta para cada uno. Pero podra utilizar el mismo formulario para
los dos. También si esta comprando mas de un producto de un mismo
proveedor y desea pedir presupuestos o negociar Condiciones de compra
diferentes podra hacerlo, pero es necesario seleccionar:

Si Desea un Desglose de la Factura, Por Favor Seleccione los
Productos que Desea Comprar:

« Deberd llenar las condiciones de Compra, y pulsar en enviar.
. USTED TENDRA QUE ESPERAR LA RESPUESTA DEL PROVEEDOR POR E-
MAIL.

Para Vender:

- Usted ha recibido un mensaje en su correo electrénico diciendo que tiene una
oferta en el sitio: www.clubofbiz.com

- En MENU DE USUARIO , entrar en Transaccion (pendiente, en proceso y
finalizada)

- En el archivo Rellene los Precios (usted es el vendedor) podra pulsar en:

- Ver (para ver informaciones del comprador)
- Responder (para responder la propuesta)



Para Responder:

Yolver

Presupuesto

anti g Precio de la Oferta
. L Cantidad Cantidad de Porcentaje
Producto | Caracteristicas | en Contenedores | 921 2 = Muestras
Unidades Contenedor

o T T et tussues

Ponga el precio en el Incoterms (Términos Internacionales de Comercio) que el
comprador ha solicitado o si desea podra cambiar las cantidades y escoger otros
Incoterms (pero maximo dos).

Muestras - debera escoger :
- No enviar muestras.
- Enviar Muestras y pagar los costes.

- Enviar Muestras y el comprador pagara los costes.

Aqui vamos a escoger Enviar Muestras y pagar los costes.

Yolver

Presupuesto

- A A Precio de la Oferta
L Cantidad Cantidad de Porcentaje
Producto | Caracteristicas | en Contenedores | 98] § = Muestras
Unidades | °"*°"*12"% | Contenedor

- —

Si esta de acuerdo con las condiciones, no necesita modificar el formulario. PERO si no
estd de acuerdo en alguna, pulsar en el botén (No Acepto) en la condicién que usted
no este de acuerdo.

« Después de rellenar y haber precisado todo, pulsar en Enviar Presupuesto.
« Ahora tendra que esperar la respuesta del comprador.

PARA COMPRAR:

- Usted recibié una mensaje en su correo electrénico diciendo que tiene una
respuesta en el sitio: www.clubofbiz.com

- En MENU DE USUARIO , entrar en Transaccion (pendiente, en proceso y
finalizada)




- En los Precios ya Expuestos (usted es el comprador) pulsar en Ver precios (ya
ha hecho una seleccidon del comprador y ha aceptado negociar entonces los
datos de la compaiiia no aparecen aqui)

- Podra ver las cantidades y precios , podra Aceptar , Enviar Contrapropuesta o
Eliminar producto (ej: las cantidades no estan de acuerdo con las que Usted
necesitada), también podra abandonar el proceso de Negociacién

- Si envia Contrapropuesta, empezara el proceso de negociacidon de precios y no
sera necesario rellenar todas las condiciones de compra, pero si alguna que el
proveedor no acepto.

- Si el proveedor no ha aceptado alguna de las condiciones de compra, podra
cambiar y enviar el formulario con las condiciones que no fueron aceptadas,
cuantas veces desee, hasta llegar a un acuerdo. Es importante saber que todos
los campos (condiciones) que ya fueran aceptados no podran ser rellenados,
solamente los campos que no fueron aceptados.

- Si el COMPRADOR ha aceptado la condiciones (iaqui habia cambiado la
cantidad!) debera Pulsar en Aceptar

- Si el Proveedor envia Muestras pero el Comprador no necesita, tendra
que pulsar una vez mas en Aceptar. La primera abrira las cajas de
Muestras Y la segunda no solicitara Muestras y hara la negociacion
directamente sin pedir las Muestras.

Negociacion

S - | Precio de la
Producta | Caracteristicas | n - | Cantidad de | focentae Elininsg Muest
roducto | Caracteristicas | en Contenedores | 9% Producto uestras
Unidades Contenedor -
fob cif
El

Enviar
|
Goma de o Muestra
Light 1000 0 n.00 0,00 500,00 2cajas | |y poon
los

Mascar
Costes

Cantidad de la Transaccidn 500,00

Solicitar Muestras

Comprobar los boxes de Muestras (pues cuando el proveedor estaba llenando la
propuesta habia escogido Enviar Muestras y pagar los costes).

( Las Muestras solamente seran enviadas después de que las partes acuerden los
precios, condiciones, etc. Esto es para evitar los gastos de envio de las Muestras.)

El Comprador debera llenar las cantidades de muestras que desea y después pulsar en
Solicitar Muestras.

+ Ahora tendra que esperar el envio de las muestras.

PARA VENDER (solicitud de muestras)

- Usted recibié una mensaje en su correo electronico diciendo que tienen una
respuesta en el sitio: www.clubofbiz.com

- En MENU DE USUARIO , entrar en Transaccion (pendiente, en proceso y
finalizada)

- En Muestras para Enviar (usted es el vendedor)




- Podra pulsar en Ver Pedido, para ver la cantidad de muestras solicitadas y las
condiciones de envio de las muestras.

Solicitar Muestras

E;ego de la Muestras
Cantidad - Porcentaje cita
5 Fa. Cantidad de
Producto | Caracteristicas | en del
. Contenedores |
Unidades Contenedor

- Y también pulsar en Ver para conocer la direccién a donde deberd enviar
muestras

- Cuando se envien Muestras pulsar en Muestras Ya Enviadas

PARA COMPRAR (solicitar muestras)

- Usted recibié un mensaje en su correo electrénico diciendo que tiene una
respuesta en el sitio: www.clubofbiz.com

- En MENU DE USUARIO , entrar en Transaccion (pendiente, en proceso y
finalizada)

- Esperando las Muestras (usted es el comprador)

Esperando las Muestras (usted es el comprador)

Cantidad en Cantidad de Porcentaje del
Unidades Contenedores Contenedor

Producto [Caracteristicas

- Usted recibié las Muestras Y conoce la calidad del producto , debera entonces
Pulsar en Ver Pedido y Pulsar en: Aceptar o Abandonar el Proceso/Negociacion

- Si el Proveedor envia Muestras pero el Comprador no las necesita,

tendra que Pulsar una vez mas en Aceptar. La primera abrira las cajas

de Muestras Y la segunda no solicitara Muestras y hara la negociacién

directamente sin pedir las Muestras.

Cuando Usted acepte el sistema hara una Factura.

Podra también ver la factura en:

En MENU DE USUARIO, entrar en Transacciéon (pendiente, en proceso y

finalizada).

- Negocios concretados (usted es el comprador).

PARA VENDER



Usted recibié un mensaje en su correo electrénico diciendo que ha hecho una
negociacion con éxito en el sitio: www.clubofbiz.com

En MENU DE USUARIO , entrar en Transaccion (pendiente, en proceso y
finalizada)

En Negocios concretados (usted es el vendedor) podra ver la Factura donde
esta reflejada la comisién a pagar al Clubofbiz.com
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